Zatacznik 6 do Regulaminu rekrutacji uczestnikow:
Zasady udzielania wsparcia szkoleniowo — doradczego w projekcie

Zasady udzielania wsparcia szkoleniowo — doradczego w projekcie
»M@j pomyst - méj biznes - méj sukces”
w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014 - 2020
Os Priorytetowa 9 Rynek pracy

Dziatanie 9.3 Rozwdj przedsiebiorczosci

§ 1 Wsparcie szkoleniowo — doradcze ogodlne i specjalistyczne
Nieodptatne wsparcie szkoleniowo — doradcze ogédlne, przeznaczone jest dla oséb planujgcych
rozpoczgé dziatalnos¢ gospodarczg. Wsparcie szkoleniowo — doradcze udzielane bedzie
Uczestnikom/czkom projektu na podstawie podpisanej pomiedzy Beneficjentem a
Uczestnikami/czkami projektu umowy o swiadczenie ustug szkoleniowo — doradczych.
Wsparcie szkoleniowo- doradcze poprzedzone jest diagnozg kompetencji zawodowych
Kandydata/ki majacg na celu weryfikacje jego/jej predyspozycji w zakresie prowadzenia
dziatalnosSci gospodarczej oraz okreslenie zakresu pomocy jakiej nalezy udzieli¢ Kandydatowi/ce,
w tym zdiagnozowanie jego/jej potrzeb szkoleniowo-doradczych.
Wsparcie szkoleniowo-doradcze ogdlne, umozliwiajgce Uczestnikom/czkom projektu uzyskanie
wiedzy i umiejetnosci potrzebnych do zatozenia i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,
obejmuje trzy kategorie Uczestnikéw projektu:

1) osoby, ktére nie posiadajg zadnej wiedzy z zakresu prowadzenia firmy, dla ktérych
zorganizowane zostanie 40 godzinne szkolenie ,,Mdj start w przedsiebiorczo$¢” oraz po
8 godzin indywidualnych ustug doradczych/Uczestnika projektu;

2) osoby, ktére posiadajg wiedze ogdlng, teoretyczng z zakresu prowadzenia firmy, dla
ktorych zorganizowane zostanie 24 godzinne szkolenie oraz po 6 godzin indywidualnych
ustug doradczych/ Uczestnika projektu;

3) osoby, ktére posiadajg praktyczne doswiadczenia w prowadzeniu firmy i wiedze z
zakresu przedsiebiorczosci, tj.:
= prowadzity wtasng dziatalno$¢ gospodarczg i/lub,
= byly wspdlnikami/udziatowcami w dowolnej spétce i/lub,
=  byly osobami wspodtpracujagcymi i posiadajg wiedze z zakresu prowadzenia firmy dla

ktérych zorganizowane zostanie 24 godzinne szkolenie oraz po 6 godzin
indywidualnych ustug doradczych/ Uczestnika/czke projektu.

4) Dodatkowo kazdy z Uczestnikow/czek projektu wezmie udziat w 8 godzinnym warsztacie
grupowym z zakresu aplikowania o wsparcie inwestycyjne i pomostowe.
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Szkolenia odbywaé sie beda w Lublinie, Krasniku, Krasnymstawie, Radzyniu Podlaskim, Opolu
Lubelskim w dni powszednie od poniedziatku do pigtku, w godz. 8.00 — 16.00/7.30-15.30 (po 8
godz. lekcyjnych), w salach szkoleniowych udostepnionych na potrzeby realizacji szkolen
i doradztwa dostosowanych do potrzeb oséb z niepetno sprawnosciami, wyposazonymi
w niezbedny sprzet audiowizualny wspomagajgcy proces dydaktyczny. Szczegdétowy
harmonogram szkolen i warsztatow zostanie udostepniony na stronie internetowej Lubelskiej
Fundacji Rozwoju oraz Partnerow Projektu po zakoriczeniu procesu rekrutacji do projektu.
Szczegdétowy harmonogram indywidualnych sesji doradczych bedzie kazdorazowo uzgadniany
indywidualnie przez doradce ds. przedsiebiorczosci z Uczestnikiem/czkg projektu.
W przypadku oséb z niepetnosprawnosciami istnieje mozliwos¢ dojazdu doradcy do
Uczestnika/czki projektu (udogodnienie dla osdb z niepetnosprawnosciami).
Tematyka szkolenia obejmowac bedzie m.in.: prowadzenie ksiegowosci w przedsiebiorstwie,
podstawy marketingu, prawo pracy, prawo podatkowe, praktyczng wiedze z zakresu ubezpieczen
spotecznych, przepisy BHP w przedsiebiorstwie, prawo handlowe, zagadnienia z prawa cywilnego
zwigzane z prowadzeniem dziatalno$ci gospodarczej, wdrazanie i obstuge programéw uzytkowych
zwigzanych z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej (programy stuzgce do: wystawiania faktur,
prowadzenia ksiegowosci, rozliczania z ZUS i US), sporzadzanie biznesplanéw, kwestie zwigzane z
poprawg rentownosci poprzez poszukiwanie nowych profili dziatalnosci i rynkow zbytu, inne
tematy niezbedne dla uczestnikdéw projektu z zakresu przygotowania i prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej. Kazdorazowo tematyka szkolen oraz wymiar godzinowy dostosowywane bedg do
potrzeb poszczegdlnych Uczestnikow/czek projektu z podziatem na grupy zaawansowania
wskazane w ust. 3.
Podczas szkolenn i warsztatéw zastosowane zostang nastepujace metody dydaktyczne: wyktad,
prezentacja, case study, dyskusja, praca warsztatowa.
Uczestnik/czka projektu zobowigzany/a jest do:
1) punktualnego i aktywnego uczestnictwa w zajeciach;
2) kazdorazowego potwierdzania uczestnictwa na liscie obecnosci;
3) wypetnianie ankiet oceniajacych oraz monitorujgcych w trakcie uczestnictwa
w projekcie oraz po jego zakonczeniu;
4) potwierdzenia odbioru materiatéw szkoleniowych i korzystania z wyzywienia;
5) przestrzegania niniejszych zasad.
Beneficjent dopuszcza usprawiedliwione nieobecnosci Uczestnikow /czek projektu spowodowane
chorobg lub waznymi sytuacjami losowymi. Usprawiedliwienie opuszczonych zaje¢ nastepuje
poprzez dostarczenie pisemnego wyjasnienie i/lub dokumentu potwierdzajgcego wystgpienie
okreslonych okolicznosci.
Uczestnik/czka projektu na zakonczenie wsparcia szkoleniowego otrzyma zaswiadczenie o
ukonczeniu kursu zgodne z § 18, ust 2 rozporzgdzenia MEN (Dz.U. 2014, poz. 622). Warunkiem
otrzymania zaswiadczenia o ukonczeniu czesci szkoleniowo-doradczej jest udziat
w min. 80% zajec.
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Beneficjent opuszcza zwolnienie Uczestnika/czki projektu z udziatu we wsparciu szkoleniowym w
przypadku, gdy Uczestnik/czka projektu zostat objety analogicznym wsparciem w ramach innego
projektu (potwierdzone odpowiednim zaswiadczeniem) lub gdy na etapie diagnozy o ktérej
mowa w ust. 2 zostanie stwierdzone, ze Uczestnik/czka projektu nie wymaga dodatkowego
szkolenia.

Beneficjent zapewnia w ramach szkolenia ,,Mdj start w przedsiebiorczo$¢” materiaty szkoleniowe
(podrecznik, teczka, notatnik, dtugopis, dodatkowe materiaty przygotowane przez wyktadowcéw),
wyzywienie oraz ubezpieczenie NNW.

Materiaty, ktore Uczestnik/czka projektu otrzyma podczas szkolenia stajg sie jego/jej wtasnoscig
z chwilg pisemnego potwierdzenia ich odbioru (z wyjatkiem sytuacji, o ktérych mowa w ust. 20 i
21 niniejszego paragrafu).

Uczestnikom/czkom projektu zamieszkujgcym poza miejscem organizacji szkolenia przystuguje
zwrot kosztéw dojazdu na szkolenia, do wysokosci ceny biletu sSrodkiem transportu publicznego,
na trasie miejsce zamieszkania —miejsce odbywania sie szkolenia, za dni uczestnictwa w szkoleniu.
Refundacja kosztow dojazdu jest mozliwa na podstawie biletdw z jednego dnia szkolenia
(udokumentowanie przejazdu w obie strony) oraz listy obecnosci. W przypadku, gdy z tresci biletu
nie wynika trasa przejazdu, nalezy dodatkowo udokumentowac koszt przejazdu zaswiadczeniem
przewoznika o wysokosci ceny biletu na konkretnej trasie.

W przypadku przejazdu samochodem prywatnym (wtasnym lub uzyczonym) refundacja wydatkéw
zwigzanych z przejazdem nastepuje do wysokosci ceny biletu transportu publicznego na danej
trasie, po przedstawieniu przez UP:

[E

stosownego oswiadczenia o wykorzystaniu samochodu dla celéw uczestnictwa,

N

zaswiadczenia przewoznika o wysokosci ceny biletu na danej trasie,

W

)

)

) kserokopii prawa jazdy kat. B,

) kserokopii dowodu rejestracyjnego samochodu,
)

Ul

kserokopii umowy uzyczenia samochodu — w przypadku, gdy Uczestnik/Uczestniczka korzysta
z samochodu, ktdrego nie jest wtascicielem/ wspotwiascicielem.

Wszelkie dokumenty niezbedne do ubiegania sie o zwrot kosztéw dojazdu Beneficjent udostepni
na stronie internetowej www.lIfr.lublin.pl oraz w Biurze projektu.

Wyptata zwrotu kosztéw dojazdu nastepuje po weryfikacji prawidtowosci i zgodnosci z listg
obecnosci przedstawionych danych na temat kosztdw dojazdu, pod warunkiem dostepnosci
srodkow finansowych na rachunku bankowym projektu.

Beneficjent zastrzega sobie prawo zawieszenia wyptat dotyczacych zwrotu kosztéw dojazdu
Uczestnikdéw/czek projektu w przypadku zrealizowania limitdw wyptat zapisanych w budzecie
projektu.

Uczestnikom/czkom projektu przystuguje zwrot kosztoéw dojazdu na sesje doradcze.

W przypadku rezygnacji z udziatu w szkoleniu Uczestnik/czka projektu obowigzany/a jest
do ztozenia pisemnej rezygnacji, z podaniem powodu dalszego nie uczestniczenia w szkoleniu. Po
podpisaniu umowy Uczestnik/czka projektu moze zrezygnowaé ze szkolenia wytacznie na
zasadach przewidzianych w umowie.
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W przypadku rezygnacji z udziatu w szkoleniu, Uczestnik/czka szkolenia obowigzany/a jest do
zwrotu otrzymanych materiatdw najpdzniej w chwili ztozenia pisemnego os$wiadczenia
o rezygnacji. Jezeli w tym czasie Uczestnik/czka szkolenia nie zwrdci materiatéw, zostanie
obcigzony/a kosztami zakupu nowych materiatéow po aktualnej cenie.

Beneficjent zastrzega sobie prawo do skreSlenia Uczestnika/czke projektu z listy Uczestnikéw/
czek projektu w przypadku naruszenia przez niego/nig postanowien niniejszych Zasad oraz zasad
wspotzycia spotecznego, w szczegdlnosci w przypadku naruszenia nietykalnosci cielesnej innego
stuchacza, trenera lub pracownika Beneficjenta, udowodnionego aktu kradziezy lub szczegdlnego
wandalizmu.

W przypadku skres$lenia z listy Uczestnikdw/czek, Uczestnik/czka projektu obowigzany jest do
zwrotu otrzymanych materiatdw organizatorowi szkolenia w terminie 3 dni roboczych od daty
pisemnego poinformowania o skresleniu z listy. Jezeli w tym czasie Uczestnik/Uczestniczka
projektu nie zwrdci materiatdow, zostanie obcigzony/a kosztami zakupu nowych materiatéw po
aktualnej cenie.

§ 2 Wsparcie doradcze specjalistyczne

1. Uczestnicy/czki Projektu zobowigzani sg do niezwtocznego poinformowania Beneficjenta w

formie pisemnej o zarejestrowaniu dziatalnosci gospodarcze;j.

2. Wsparcie szkoleniowo — doradcze o charakterze specjalistycznym udzielane jest w ramach

wsparcia pomostowego niefinansowego, na podstawie aneksu do umowy o swiadczenie ustug
szkoleniowo — doradczych, tym Uczestnikom/czkom projektu, ktdrzy zarejestrowali dziatalno$é
gospodarcza w okresie pierwszych 12 miesiecy prowadzenia przez nich dziatalnosci
gospodarczej w razie wystgpienia problemdéw w prowadzeniu dziatalnosci.

3. Wsparcie szkoleniowo — doradcze specjalistyczne stanowi dla Uczestnikéw/czek projektu

pomoc de minimis.

4. Wsparcie szkoleniowo — doradcze specjalistyczne obejmuje indywidualne doradztwo ad hoc

Swiadczone przez doradce doswiadczonego w prowadzeniu dziatalnos$ci gospodarcze;j.
Doradztwo bedzie Swiadczone $rednio 12 godzin /Uczestnika/czke projektu.

W sprawach nieuregulowanych niniejszymi Zasadami obowigzujg zapisy REGULAMINU
KONKURSU nr RPLU.09.03.00-1Z.00-06-001/16 Dziatanie 9.3 Rozwdj przedsiebiorczosci,
Standardow udzielania wsparcia na rozwdj przedsiebiorczosci w ramach Dziatania 9.3 Rozwdj
przedsiebiorczosci Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata
2014-2020 , wniosku o dofinansowanie realizacji projektu ,Mdj pomyst - mdj biznes - magj

sukces” oraz podpisanej umowy o $wiadczenie ustug szkoleniowo - doradczych.
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